Z4kladni $kola a matetska $kola Lukavice, okres Usti nad Orlici
Lukavice 118, 561 51 Letohrad

Skolni Fad matetské $koly
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Na zékladé zdkona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni, a na zéklad¢ vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim
vzdélavani, v platném znéni dal§imi platnymi pravnimi normami, vydavam jako statutarni organ
skoly tento Skolni fad. Je soucasti organiza¢niho fadu skoly.

PiedSkolni vychova
Ptedskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte v oblasti rozumové, télesné, citove;

vytvaii podminky, ¢innosti a aktivity pro rozvijeni ditéte, jeho piirozeného uceni a poznani,
osvojuje mu zaklady socialnich hodnot a uci dit¢ samostatné se kultivované projevovat;

prohlubuje vzajemné vychovné-vzdélavaci ptisobeni matetské skoly, rodiny a vetejnosti;

predskolni vzd&lavani probiha podle SVP Tahneme za jeden provaz, ktery je v souladu RVP
PV;

predskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve v€ku od 2 — 6 let, dit¢ mladsi 3 let nema na
ptijeti do MS pravni nérok.

I. Prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcii v mateiské Skole a podrobnosti

0 pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci $koly.

Pti vzdélavani maji vSechny déti prava, kterd jim zajist'uje Listina zékladnich lidskych prav a svobod
a Umluva o pravech ditéte.

Prava déti:

Na kvalitni predskolni vzdélavani, které mu zaruci optimalni rozvoj jeho osobnosti,
schopnosti, dovednosti;

zucastnit se kulturnich a vzdélavacich akci potddanych skolou;

na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi dle
Skolského zakona;

na fyzicky i psychicky bezpe¢né prostiedi v MS, spolecenskou ochranu (potiebu lékaiské
pomoci, potfebu jidla, atd.), na ochranu zdravi;

na slusné a vlidné zachéazeni, potiebu lasky, kamaradstvi, respektu;

pravo na rovny pfistup, ochranu pied jakoukoli formou diskriminace, nasili, ochranu pted
socialné patologickymi jevy;

na moznost vyjadfit svlij nazor k rozhodnutim tykajicim se vzdélavani s ptihlédnutim k

pravo na zajisténi specidlnich vzdélavacich potieb, které odpovidaji jeho individualnim
potiebam.

Povinnosti déti:

Ridit se pokyny ugitelky;
dodrzovat dana pravidla tfidy, Skolniho fadu;

vhodné zachazet s majetkem Skoly, v pfipad€ jeho zdmérného zniceni miZe dojit k uhrazeni
Skody;

dodrzovat hygienické, spoleCenské, bezpecnostni a kulturni navyky;

chrénit svoje zdravi 1 zdravi ostatnich déti, respektovat ostatni déti;



e vyhybat se negativnim projeviim a projeviim Sikany.

Prava zakonnych zastupci:

e Na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani svého ditéte, poradenskou pomoc;

e vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim, ktera se tykaji podstatnych zalezitosti vzdélavani ditéte
a projednani postupu pii vychove a vzdélavani ditéte;

e prednostni pfijeti ditéte ze spadové oblasti;

e prednostni piijeti ditéte k povinné skolni dochazce;

e na poradenskou pomoc MS nebo $kolského poradenského zatizeni, vyzadani osobni
konzultace s pedagogickym pracovnikem matetské $koly, moznost s nim prodiskutovat
problémy tykajici se ditéte;

o diskrétni jednani, ochranu informaci;

e na moznosti podileni se uplatnit své pfipominky a navrhy, aktivné se zapojit na déni v MS,
ucastnit se riiznych projekta;

e pied vstupem svého ditéte do MS vyuzit individualni adaptaéni rezim;
e vénovat pozornost irovni vzdélavani déti odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje;

* podat opravnénou stiznost a mit moznost ji projednat s pedagogickymi pracovniky v MS,
zastupkyni MS a feditelkou $koly, podavat naméty k programu MS;

e v odiivodnéném piipadé pozadat o ipravu rezimu MS pro své dité, napt. byt piitomen
vzdélavacim Cinnostem ve tfid¢.

Povinnosti zakonnych zastupci
e Zajistit, aby dité f4dné dochazelo do matefské Skoly, vhodné a ¢isté upraveno;

e predavat a odvadeét dité ucitelce osobné, pokud predavani a odvadéni provadi jina osoba
nebo sourozenec ditéte, rodice zvazi jeho rozumovou vyspélost, dopravni i jina rizika;

e tuto skute¢nost musi pisemné potvrdit zakonni zastupci MS povérenim o piedavani, vzdy
piedem;

e osobngé, telefonicky, e-mailem omluvit do 3 pracovnich dni kaZzdou nepfitomnost ditéte
pedagogickym pracovnikliim;

e pokud dité bude v MS nepfitomno bez omluvy vice nez 2 tydny, mohou byt zak. zastupci
vyrozumeéni pfedem o mozZnosti vyfazeni,

e nahlasit zdravotni stav ditéte, zmeény zdravotniho stavu nebo jiné skutecnosti, které by
mohly ovliviiovat vzdélavani ditéte;

e uvést telefon, ktery je dostupny pro potieby nahlé zmény stavu ditéte napt. onemocnéni;

e v pfipad¢ neodpovidajiciho zdravotniho stavu ditéte mize byt rodi¢ vyzvan k navstiveni
1€kate (zékon €. 258/2000 o ochrané vetejného zdravi a dalsich souvisejicich zakoni);

e oznamit MS udaje o ditéti, nahlasit kazdou zménu v osobnich datech ditéte, telefonickém
spojeni;

e dodrZovat stanovenou dobu provozu MS, fidit se Skolnim fddem matetské Skoly;



e nahlasit pfedem znamou nepiitomnost ditéte, v pfipadé neplanované nepfitomnosti nahlasit
tuto skute¢nost co nejdiive;

e osobn¢ se zucastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte a to na
pisemné nebo telefonické vyzvani vedouciho pracovnika MS;

e piihlasit dité ke stravovani, platit stravné ve stanoveném terminu, stravovani odhlasit ve
stravovacim programu ¢i den piedem telefonicky nebo e-mailem;

e dbat na spoleCenska pravidla vzajemnych vztaht se vS§emi zaméstnanci Skoly;

e uhradit uplatu za predSkolni vzdé€lavani a to vzdy v dob¢ thrady stravného od 1. do 16 dne v
mesici hotove nebo internetovym bankovnictvim dle terminti SJ.

I1. Upresnéni podminek pro prijeti a ukonéeni vzdélavani v materské Skole

Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani:

Na zakladé¢ zadosti zakonného zastupce vydava feditelka matefské Skoly Rozhodnuti o pfijeti ditéte
k predskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni, a

zdkonem 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni.

Kritéria pro prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani:

Reditel skoly stanovi pro zépis kritéria, ktera jsou zvefejnéna soucasné se zvefejnénim terminu
a mista zapisu (§ 34, odst. 2 SZ);

e Déti k povinné piedikolni dochazce do MS;

e déti ze spadového obvodu Lukavice;

e odr. 2017 vznika narok na pfijeti déti 5, 4 letych;
e odr 2018 pfijeti 3 letych;

e zdravotni stav, doloZzeny potvrzenim lékafe;

e dité z rodiny s nizkym socialn¢ kulturnim postavenim, ohroZeni socialn€ patologickymi
jevy;

e prednostné budou posuzovany zadosti podané ke dni zapisu, ostatni Zadosti budou
posuzovany individualné;

e ve spornych piipadech bude rozhodovat datum narozeni ditéte, umisténi sourozencti, piijeti
v zajmu mésta.

Ukonc¢eni predSkolniho vzdélavani:
Pokud zékonny zastupce ditéte zdvaznym zpiisobem opakované porusuje provoz MS;

e ukonceni doporuci v prubéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékat nebo Skolské poradenskeé
zafizeni,



e pokud se dité neucastni predskolniho vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny bez fadné
omluvy;

e zékonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v MS nebo tplatu za Skolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin thrady;

e rozhodnuti bude piedchdzet pisemné upozornéni alespoii jednoho zékonného zéstupce
ditéte.

Povinné piedSkolni vzdélavani:

e Zakon ¢.178/2016 Sb., zavadi s Gcinnosti od 1. zafi 2017 povinné piedskolni vzdélavani a
zavadi individualni vzd€lavani deéti;

e zikonny zastupce ditéte je povinen prihlasit dité k predSkolnimu vzdélavani v kalendainim
roce, ve kterém zacind povinnost predSkolniho vzdélavani. Pokud nepftihlasi zdkonny
zastupce dite k povinnému predskolnimu vzdélavani, dopusti se piestupku;

e (dité, pro které je predSkolni vzdelavani povinné, se vzdélava ve spadové mateiské Skole,
pokud se zakonny zastupce nerozhodl pro jinou matefskou Skolu nebo pro individudlni
vzdélavani ditéte.

Omlouvani nepritomnosti predSkolniho ditéte

e Neptitomnost ditéte omlouva zdkonny zastupce;

e pedagogové eviduji dochazku své ttidy;

e nepfitomnost ditéte omlouvaji zavazné diivody — zména zdravotniho stavu, néhlé situace
v rodin¢, dovolena, 1azné atp.;

e oznameni nepfitomnosti telefonicky na tel: 732 174 437, 465 621 426, osobné nebo
pisemn¢ uciteli;

e neomluvena absence — fesi feditelka Skoly se zdkonnymi zastupci.

Individualniho vzdélavani:
e Zikonni zéstupci ditéte musi toto rozhodnuti oznamit MS nejméné 3 mésice pred zacatkem

Skolniho roku;

e oznameni musi obsahovat - jméno a pfijmeni, rodné ¢islo, misto trvalého pobytu, obdobi, ve
kterém bude individualné vzdélavano, divody pro individudlni vzdélavani ditcte;

o feditel Skoly predd zakonnému zastupci ditéte piehled oblasti, v nichZ mé byt vzdélavano;

e zakonni zastupci maji povinnost se dostavit na ovéfeni osvojovani ocekavanych vystupt v
jednotlivych oblastech u ditéte - fadny termin je stanoven na 3. ¢tvrtek v listopadu, ndhradni
termin je stanoven 14 dni po fadném terminu;

e dochazku do MS dohodne feditelka §koly pisemné se zdkonnym zastupcem ditéte;

e vydaje spojené v individudlnim vzdélavanim hradi zékonni zastupci (mimo kompenzacnich
pomtcek u déti se SVP);

e v piipadé nedostaveni se na prezkouseni ditéte v daném terminu, pokud nebude se
zéastupkyni domluven jiny termin, jim bude ukonceno individudlni vzdélavani;

e ov¢teni — prezkouSeni bude probihat formou rozhovoru a pracovnich listl ze vSech oblasti.

ukonéeni individualniho vzdélavani:

e V piipadé individudlniho vzdélavani, pokud se zakonny zéstupce nedostavi na pfezkouseni s
ditétem v daném terminu, popi. pokud nebude domluven jiny termin.



Péce o déti s priznanymi podpirnymi opatienimi:

Podptrna opatieni prvniho stupné:

Vedouci pedagog Skoly rozhodne o poskytovani podpilirnych opatfeni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zatizeni;

pedagog mateiské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné upravy metod a forem prace a projedna jej s
vedoucimi pedagogickymi pracovniky skoly;

pokud by nepostacovala podplrnd opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory), doporuéi vedouci uéitelka MS (feditelka $koly) vyuZiti poradenské

pomoci Skolského poradenského zatfizeni za ucelem posouzeni specidlniho vzdélavani ditcte.

Podpurna opatieni druhého az patého stupné:

Podminkou pro uplatnéni podpirného opatieni 2. az 5. stupné je doporuceni Skolského
poradenského zatizeni. Podplrnd opatfeni Skola poskytuje bezodkladné po obdrzeni
doporuceni Skolského poradenského zatizeni poté, co co ZZ udélil ve Skole pisemny
informovany souhlas s jejich poskytovanim;

feditelka Skoly ur¢i ucitele odpovédného za spolupraci se Skolskym poradenskym zatizenim
Vv souvislosti s doporuc¢enim podplrnych opatieni ditéti se specialn€ vzdélavacimi potiebami;
poskytovani podplrnych opatieni 2. az 5. stupné se zahdji bezodkladné. Neni-li mozné ze
zévaznych diivodi zabezpecit bezodkladné poskytovani doporu¢eného podplirného opatient,
poskytuje $kola projednani se SPZ a na zaklad& informovaného souhlasu zakonného zastupce
zaka po dobu nezbytné nutnou, jiné obdobné podpurné opatieni stejného druhu. Neni-li
doporucené podpurné opatieni jinak poskytnuto do 4 mésicl, ode dne vydani doporuceni,

$kola projedna tuto skute¢nost se SPZ.

Vzdélavani déti nadanych

Matetska Skola vytvaii ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci podminky
k co nejvétsimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni moznosti.
To plati v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych;

matefskd Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podplirnych opatfeni pro
podporu nadani podle individualnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého

stupné podpory.

Distan¢ni vzdélavani

Pokud jsou naplnény diivody uvedené v odst. 1 § 184 a Skolského zdkona, je matetska Skola
povinna zajistit détem, pro které je predskolni vzdélavani povinné, vzdélavani distanénim

zpusobem,
zpusob vzdélavani mateiska Skola ptizptasobi podminkam ditéte pro toto vzdélavani,



matetskd Skola uskutecniuje distanéni vzdélavani podle Ramcového vzdélavaciho programu
pro piedskolni vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu v mitfe odpovidajici
okolnostem,

moznosti poskytovani dist. vzdélavani:

moderni technologie — internet, e-mail, webové stranky, telefon
osobni pfedavani — zajisténi hygienickych a bezpecnostnich opatfeni
postovni doruc¢eni

umoznime roding, aby podporovala rozvoj svého ditéte pfirozenymi prostiedky, ¢innostmi,
které jsou bézné, srozumitelné a realizovatelné v podminkach domova.

Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani viech déti jsou priib&Zné uvadéna v SVP a dale jsou
specifikovana v tfidnich vzdélavacich programech a dale v téidnich vzdélavacich programech.
Vystupy vzdélavaciho pokroku ve vyvoji ditéte jsou zaznamenany v portfoliu ditéte.

Ucitelky poskytuji informace o vychovné vzdélavacim procesu ditéte, predem a s predstihem
podavaji informace dulezité pro zakonné zastupce ditéte - osobné, pisemné, na nasténkach v MS,
webovych strankach (zmény v organizaci MS, akce MS, atp.).

Umozni konani konzulta¢nich hodin zdkonnym zastupciim ditéte, pokud o to pozadaji.

I11. Organizace mateiské skoly

Skolni rok za¢in 1. zai a konéi 31. srpna nasledujiciho roku;
matetskd Skola ma dvé ttidy;
ttida matetské Skoly se napliiuje do poctu 24 déti;

je-1i v obci pouze 1 matetska Skola, ma nejméné

a) 13 déti, jde-1i o matetskou Skolu s 1 t¥idou,
b) 12,5 déti v praiméru ve tiidé, jde-li o matei'skou skolu se 2 tfidami, a
¢) 16 déti v priiméru ve tfidé, jde-1i o matetskou Skolu se 3 a vice tfidami;

matefskd Skola miiZze organizovat Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné
vzdélavaci ¢innosti skoly;

zapis do MS se uskute¢iiuje v terminu od 2. 5. - 16. 5.;
do jedné ttidy MS lze zatadit déti riizného véku;

povinné ptredSkolni vzd€lavani se stanovuje od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po
dni, kdy dité¢ dosdhne patého roku véku az do zacatku povinné Skolni dochéazky;

povinné predskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denn¢ formou pravidelné
Skolni dochédzky v pracovnich dnech;

v dobé€ prazdnin je vzdélavani dobrovolné také pro predskolni déti;
provozni doba od 6:30 hod — 16:00 hod;
Casovy rozsah predskolniho vzdélavani: 8:00 - 12:00 hod;



e zfizovatel miize povolit vyjimku z nejvyssiho poctu déti za predpokladu, Ze zvySeni neni na
ujymu kvalité vzdélavaci ¢innosti Skoly a jsou splnény podminky bezpecnosti a ochrany
zdravi (28 déti ve ttide).

Provoz a vnitini rezim mateiské Skoly

e Budova se otevira v 6,30 hodin, uzavird v 16,00 hodin, v tuto dobu probiha provoz MS;

e déti se pfijimaji v dobé od 6,30 hod do 8,00 hod., z bezpecnostnich diivodi je budova
dostupna pouze na zazvonéni na tfidu MS nebo vedouci $kolni jidelny, jinak je budova
uzaviena;

e po predchozi domluvé s rodici se Ize dostavit s ditétem 1 v jiné dob¢ (nutnost nahlasit
zmény ve stravovani);

e MS pouzivé hlavni vchod spoleéné se ZS, pti pobytu venku pouziva boéni vehody MS,
e v dobé ranniho pobytu na zahradé uzamykaji u¢itelky branku MS;

e provoz MS byva obvykle pierusen v mésici ¢ervenci nebo srpnu, poptipadé v obou
mesicichpo dobu domluvenou se zfizovatelem;

e omezeni nebo preruseni oznamuje zastupce feditele pro MS zakonnym zastupctim a to
nejméné 2 mésice predem;

e V prostorach aredlu matetské Skoly neni dovoleno noSeni ani uzivani navykovych latek,
noseni nebezpecnych predméti;

e matefska Skola pouziva pro pobyt déti 2 tfidy, loznici, télocvicnu 7S, venkovni terasu,
zahradu, vychazkové trasy, v ptipad¢ potieby je k dispozici i dalsi prostor v budove ZS.

ReZim dne v materské $kole

6:30 — 9:30 spontanni hry a ¢innosti podle volby déti;
fizena ¢innost s détmi;
pohybova cviceni a hry;
nabidka ¢innosti a her ucitelkou;

individudlni prace s pfedskolnimi détmi;

8:15 - 8:45 hygiena, pfiprava na svacinu, svacina;
9:30 — 11:00 pfiprava a pobyt venku mladsi déti;
9:40 - 11:20 pfiprava a pobyt venku starsi déti;
11:00 — 11:45 prevlékani, hygiena, obéd — ml. déti;

11:20 — 12:00 prevlékani, hygiena, obéd — st. déti;



11:45 —14:05
12:10 - 14:05 hygiena, ptrevlékani, poslech pohadky, pisnicky, relaxace,

spanek nebo odpocinek na lehatku, klidové ¢innosti,

odpoledni chvilky pfedskolakii;

14:05 - 14:15 prevlékani a hygiena pted svacinou;

14:15 - 14:45 svacina;

14:15 - 14:30

14:30 - 16:00 spontanni ¢innosti podle volby déti, pohybové hry,

nabidka ¢innosti a her uéitelkou.

Organizace Skolniho stravovani

Skolni stravovani zabezpeduje $kolni jidelna piimo v budové §koly, pii piipravé jidel se
postupuje dle platnych pravnich norem a fidi se zasadami optimalni zdravé vyZivy;

jidla jsou rozvazena do t¥id MS, ve kterych probiha vlastni stravovani déti — dopoledni
svacina, obéd, odpoledni svacina, béhem celého pobytu déti v MS je disledné dodrzovan
pitny rezim;

v dob& nemoci je mozny odbér pouze prvni den;

podrobny rozpis stravovani véetné jidelnicku, je vyvésen na nasténkach MS;

zakonni zastupci se mohou kdykoli seznamit se stravovacim rezimem dne;

Cas a porce svacin jsou individualné pfizplisobeny stravovacim potiebam ditéte dle danych
norem,

podrobnosti stravovani uptesiiuje vnitini fad SJ;

v pfipad¢ onemocnéni ditéte omlouva zakonny zastupce dité den pfedem, nejpozd€ji do 6:45
toho dne, kdy dité neptijde do MS;

stravovani si muze odhlasit sam na internetovém portalu §kolniho stravovani nebo e-mailu
SJ (lukaviceskolnijidelna@seznam.cz);

placeni za stravovani probih4 od 1. do 16. dne v mésici bezhotovostni platbou nebo hotové
od 11. do 16. dne daného mésice.

IV. Stanoveni podminek tiplaty v MS:

Castka je stanovena pro obdobi od 1. 9. do 31. 8. nasledujiciho roku;

uplata se pro ptisluSny rok stanovi pro vSechny déti v celodennim provozu ve stejné mésicni
Vysi;

vySe zékladni ¢astky je stanovena tak, aby nepifesahla 50% skute¢nych primérnych
mésicnich neinvesti¢nich vydaji na dité v uplynulém kalendarnim roce;

uplata za ptislusny kalendaini mésic je splatna do 15. dne stavajiciho kalendainiho mésice,
pokud



Osvobozeni od uplaty:

Vzdélavani v matetské Skole zfizované statem, krajem, obci nebo svazkem obci se ditéti
poskytuje beztplatné od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit€¢ dosdhne
patého roku véku;

zékonnému zastupci ditéte, ktery pobira opakujici se davku pomoci v hmotné nouzi,
zékonnému zastupci nezaopatiené¢ho ditéte, kterému (ditéti) nalezi zvyseni piispévku na
péci;

rodici, kterému nélezi zvySeni prispévku na péci z divodu péce o nezaopatiené dit¢;
fyzické osobg, ktera o dit¢ osobné pecuje a z divodu péce o toto dité pobira davky
pestounské péce, pokud tuto skutec¢nost tuto skutenost prokaze teditelce;

v obdobi od 1. 7. - 31. 8. uplatu nehradi zakonny zastupce déti, které nenavitivi MS ani
jeden den v mésici, v ostatnich ptipadech bude tiplata pomérné sniZena;

zakonny zéastupce nahlasi dochazku do MS v obdobi letniho provozu do poloviny &ervna;
stanoveni vyse tplaty za piedskolni vzdélavani je samostatng vyvé$eno na nasténce v MS;

povinné predskolni vzdélavani v matefské skole je bezplatné.

V. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Mateiska skola vykonéava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pievezme od jeho zakonného zastupce nebo jim poveiené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pfeda jeho zdkonnému zéstupci nebo jim povérené osobg;

k zajiSténi bezpec€nosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi
feditel matetské Skoly pocet ucitelti matefské Skoly tak, aby na jednoho ucitele mateiské
Skoly pfipadlo nejvyse

a) 20 déti z béZznych ttid, nebo
b) 12 déti ve tiide, kde jsou pfitomny déti s pfiznanymi podpirnymi opatfenimi druhého az
patého stupné nebo déti mladsi 3 let.;

Vyjimecéné mize feditelka matefské Skoly zvySit pocty déti uvedené:

a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvySe vSak o 11 déti.

pii zvySeni poctu déti nebo pfii specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich ¢innostech,
nebo pii pobytu déti v prostfedi naroéném na bezpecnost urc¢i feditelka Skoly k zajisténi
bezpecnosti déti dal$iho pedagogického pracovnika ve vyjimecnych ptipadech jinou zletilou
osobu, ktera je zptsobila k pravnim ukonlim a ktera je v pracovnépravnim vztahu k
pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost matefské Skoly;



e pii zaji§tovani vyletl pro déti uréi zastupkyné feditelky pro MS pocet pedagogickych
pracovniki tak, aby byla zajiSténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim postizenim,
jejich bezpecnost a ochrana zdravi;

e pred kazdym vstupem déti na misto (tfida, zahrada atp.) jsou pedagogické pracovnice
povinny zkontrolovat bezpe¢nost mista;

e dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci, protipozarni i
dopravni ptedpisy — pii prechdzeni vozovky s détmi vzdy pouzivaji zastavovaci ter¢, za
snizené viditelnosti 1 détské reflexni vesty;

e vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a behem souvisejiciho provozu skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku socialné patologickych jevl, poskytovat
détem nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi;

e v ramci prevence pied projevy diskriminace, rasismu, nepratelstvi a nasili provadi
pedagogové pozorovani vztahti mezi détmi, ptipadné negativni chovani fesi jiz v
pocatcich ve spolupraci s rodi¢i, vedenim Skoly nebo poradenskymi zatizenimi;

e pedagogiCti pracovnici vytvaii ptiznivé socidlni klima mezi détmi, zakonnymi zastupci a
spolupracovniky celé Skoly, na které se zaméfuje 1 SVP PV

viechny déti se chovaji pfi pobytu v MS i mimo tak, aby neohrozily zdravi své ani svych
spoluzak ¢i jinych osob, jsou pouceny o bezpecnosti pied kazdou akei mimo budovu;

ucitelky odpovidaji za bezpecnost déti v dobé pobytu v MS a v dobé jinych aktivit
potadanych MS, akce MS ohlasuji min. 2 dny pfedem;

pedagog vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy pievezme dité od jeho zakonného
zastupce nebo jim povétené osoby, az do doby, kdy je ucitel matefské Skoly pteda jeho
zakonnému zastupci nebo jim povetené osobg;

piedat dité povéfrené osobe 1ze jen na zaklad€ pisemného povéieni vystaveného zakonnym
zastupcem ditéte;

vSichni vyucujici zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaki pfi ¢innostech, které ptimo
souviseji s vychovou a vzdélavanim;

pedagogicky pracovnik provede zapis s datem a podpisem o pouceni BOZ déti, kter¢ je
provedeno na zacatku kazdého Skolniho roku, dle potieby i1 opakovang, je o tom proveden
zapis s datem a podpisy;

zékonni zastupci jsou seznameni se Skolnim fadem na zacatku Skolniho roku;

pravideln¢ a soustavné informuji zastupce dité o chovani. Informuji je o kazdém
mimofadném problému;

chovani pracovniki Skoly k détem 1 mezi détmi navzajem je vZdy ohleduplné, zaloZené na
partnerskych vztazich, v souladu se spole€enskymi normami;

stejnd pravidla plati i pfi komunikaci se zakonnymi zastupci;

N 24

aby pfipadné problémy byly vyfeseny podle platnych pravnich norem;



e pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, jiné zavady
technického razu nebo nedostatecné zajisténi budovy, informuji o té€chto skute¢nostech
nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabrani vzniku trazu nebo $kody;

e nevodi do celého arealu MS cizi osoby v dob¢€ pracovni i mimopracovni;

e vSichni zaméstnanci byli pouceni o bezpecném pouzivani prillezek na Skolni zahradé
a zajisténi BOZ déti;

e pii Urazu poskytnou prvni pomoc, zajisti oseteni l¢katfem, neprodlené ozndmeni alespon
jednomu z rodici;

e (raz ihned hlasi zastupci feditele pro MS, ten feditelce §koly;

e vzdy provedou zaznam do knihy traza, ptipadné vyplni ptfedepsané formulare, oSetieni a
vyplnéni zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni;

e chrani dit¢ pied socialn¢ patologickymi jevy, zaméfuji se na zdravy zpusob Zivota, v ramci
SVP déti nenasilnou formou a pfiméefené k jejich véku seznamuji s nebezpecim a jinymi

e dité ohrozujicimi situacemi;
e piinevyzvednuti ditéte do ukonéeni provozu MS i nadale za dit& zodpovida pedagogicky

pracovnik, telefonicky vyzve zdkonné zastupce k pievzeti ditéte, pokud na tuto vyzvu neni
reagovano, informuje feditelku Skoly a ta rozhodne o dal$im postupu;

e efektivné vyuzivaji svou pracovni dobu, fidi se pracovni naplni, v pracovni dob& opoustéji
pracovisté v odiivodnénych piipadech jen se souhlasem vedouciho pracovnika;

e neprodlen¢ oznamuji pldnovanou i nepldnovanou nepiitomnost na pracovisti zastupci
reditele pro MS a ten feditelce Skoly, potvrzeni o pracovni neschopnosti predavaji
neprodlené nadiizenému pracovnikovi, ten feditelce Skoly;

e v budové€ lze pouzivat jen evidované elektrické spotiebice, zdsuvky ve tfidach jsou zajistény
krytem;

e pii odchodu z pracovisté zaviou okna, zamknou tfidy nebo dal$i mistnosti, budovu
uzamknou;

e v celé budové zakladni a matetské Skoly je zdkaz koufeni, uZivani navykovych latek.
VII. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku:
Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

e Na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zdka a dalSich osob, které
jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole;

e aby nebylo do jejich pifimé vyucovaci ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy;

e na vyuzivani metod, forem a prostiedkti dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pifi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti;

e volit a byt voleni do Skolské rady;

e na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.



Povinnosti pedagogickych pracovnikii:

e vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani;

e chranit a respektovat prava ditéte;

e chranit bezpecia zdravi ditéte a predchazet vSem formam rizikového chovani ve skolach a
Skolskych zatizenich,

e svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpeéné klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj;

e zachovavat mlCenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu
déti, a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského =zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz piiSel do styku;

e poskytovat ditéti nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené s vychovou
a vzdélavanim.

VIII. Podminky zachazeni smajetkem $koly za strany déti

e Pedagogicti pracovnici zajistuji po dobu vzdelavani ditéte, aby déti zachazely se vSemi
vécmi Setrné a bezpecné;

e kazdé svévolné poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly, majetku déti, ucitelti ¢i jinych osob
hradi zakonny zastupce ditéte, které poskozeni zptisobilo;

e ztratu véci nebo vznik Skody hléasi zdkonny zastupce nebo dité neprodlené své ucitelce;

e zikonnym zéastupciim, détem ani jinym osobam neni v dobé mimo vyse uvedeny provoz
dovoleno zdrzovat se v prostorach MS.



Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povétren
zaméstnanec: V. Sttedova

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy.
3. Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1. 10. 2020.

4. Reditel koly zvefejiiuje tento ¥ad nasledujicim zptisobem: vyvésenim v chodbach MS, na
webovych stankach.

5. Zaméstnanci Skoly byli s timto fddem seznameni 30. 9. 2020.
V Lukavici dne 1. 10. 2020

Vydala: V. Sttedova - zastupkyné& pro MS.
Reditelka $koly schvalila: 30. 9. 2020
Pedagogicka rada projednala dne: 30. 9. 2020

Zveiejnéno vyveésenim.

Mgr. Jitka Hajkova, feditelka Skoly



