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1. Všeobecná ustanovení

Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění, vydávám jako statutární orgán školy tento vnitřní řád školní družiny. Je součástí organizačního řádu školy 
a je závazný pro pedagogické pracovníky. Má informativní funkci pro rodiče. Prokazatelné seznámení rodičů s tímto řádem provedou vychovatelky ŠD.  

Poslání školní družiny ŠD jsou zřizována podle zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon). 

Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání a vyhláškou č.27/2016 Sb. o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných.
Hlavním posláním ŠD je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace účastníků.
Školní družina poskytuje zájmové vzdělávání žákům naší školy, kteří se přihlásili k docházce.
Činnost družiny se uskutečňuje různými formami:

· pravidelná výchovná, zájmová a vzdělávací činnost
· nabídka spontánních činností
· příležitostné činnosti
· tematické činnosti
· odpočinkové činnosti a příprava na vyučování
2. Práva a povinnosti účastníků a jejich zákonných zástupců a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky  
Účastníci mají právo:

· na zájmové vzdělávání a školské služby podle zákona 561/2004 Sb., školský zákon
· na pravidelné informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání
· speciální péči, jde-li o žáka se speciálními vzdělávacími potřebami, a zvláště v odůvodněných případech
· na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského a poradenského zařízení  


v záležitostech týkajících se vzdělávání podle zákona 561/2004 Sb.
· ochranu před sociálně patologickými jevy a dalšími, které by narušovaly žákův 
   
             zdravý vývoj
· zúčastnit se všech akcí ŠD, navštěvovat kroužky
· vyjadřovat se vhodným způsobem ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje
· vlídné zacházení ze strany vychovatelky i dětí, na svobodu projevu
· požádat o pomoc vychovatelku či jiného pedagoga při řešení školních i osobních problémů
· podílet se na plánování zaměstnání, výzdobě ŠD, se souhlasem vychovatelky si 
   přinést své hračky
· právo na pravidelné informace o průběhu a výsledku vzdělávání a vyjadřovat se ke všem rozhodnutím, týkajících se podstatných záležitostí vzdělávání žáka a v těchto záležitostech získávat informace a poradenskou pomoc školy mají také zákonní zástupci nezletilých žáků.

Účastníci si uvědomují, že s právy jsou spojeny i povinnosti.

Účastníci jsou povinni:

· řádně docházet do školy nebo školského zařízení a nesmí družinu svévolně opustit
· plnit pokyny pedagogických pracovníků školy a školského zařízení vydané v souladu s právními předpisy a školním nebo vnitřním řádem
· chovat se v ŠD k dospělým i ostatním spolužákům vždy slušně a ohleduplně v souladu se společenskými normami
· účastník dodržuje pokyny vychovatelky (učitelky MŠ), školní řád i vnitřní řád školní družiny. 
Stejná pravidla platí vždy i při komunikaci se zákonnými zástupci žáků. Svým chováním neohrožují zdraví svoje ani ostatních. Dbají pokynů pedagogických a provozních pracovníků, dodržují vnitřní řád školní družiny i dalších učeben.
Ředitelka školy může rozhodnout na návrh vychovatelky o vyloučení žáka z ŠD, pokud tento žák významně porušuje kázeň, pořádek a bezpečnost ŠD. Za porušování společenských norem a pravidel ŠD může být uděleno výchovné opatření.
Zákonní zástupci nezletilých účastníků jsou dále povinni:

· zajistit, aby žák docházel řádně do školy nebo školského zařízení
· na vyzvání ředitele školy nebo školského zařízení se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání účastníka
· informovat školu a školské zařízení o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání
· dokládat důvody nepřítomnosti účastníka v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem
· oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle § 28 odst. 2 a 3 (zdravotní, sociální…) školského zákona 561/2004 Sb. a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost účastníka, změny v těchto údajích

Všichni účastníci ŠD i pracovníci mohou vyjádřit vhodným způsobem svůj názor na dění 

a chod ŠD, domáhat se v oprávněných případech nápravy. Při řešení závažnějších   

problémových situací bude přítomna ředitelka. Ta zajistí, aby případné problémy byly    

vyřešeny podle platných právních norem.

Každý účastník ŠD neprodleně oznámí skutečnost, která by ohrožovala jeho zdraví či bezpečnost, projevy násilí, šikany, diskriminace nebo nepřátelství ze strany spoluúčastníků nebo dospělých vychovatelce, ředitelce. Situace bude okamžitě řešena, napravena. Každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností ŠD, hlásí bez zbytečného odkladu vychovatelce nebo jinému zaměstnanci školy.

Rodiče jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkou. Ta je jim k dispozici v době provozu školní družiny. Další kontakt je telefonicky na čísle: 465 621 410, 739 631 693, mailem na adrese zs@zs-ms-lukavice.cz. Dále je možno dojednat individuální schůzku s vychovatelkou. 
Účastníci chodí do ŠD pravidelně a včas podle rozvrhu hodin, účastní se činností organizovaných ŠD. 

Předcházejí poškození zařízení třídy, udržují pořádek a čistotu.

Před ukončením pobytu v ŠD účastníci z bezpečnostních důvodů neopouštějí školní budovu bez vědomí vyučujícího.       

Účastníkům je zakázáno do ŠD vnášet a ŠD užívat návykové látky a jedy a takové látky, které je svým vzhledem, chutí a konzistencí napodobují. Cenné věci, (např. šperky, mobilní telefon) či větší finanční částku odkládají na místa k tomu určená po domluvě s vychovatelkou.

Účastníci chrání své zdraví i zdraví spolužáků, jsou zakázány všechny činnosti, které jsou 

zdraví škodlivé (např. nošení a užívání návykových či zdraví škodlivých látek, kouření).

Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky účastníka vůči spoluúčastníkům, zaměstnancům se vždy v ŠD považují za závažné porušení povinností stanovených tímto řádem.

Zákonný zástupce účastníka je povinen doložit důvody nepřítomnosti účastníka v ŠD vychovatelce nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti. 
3. Provoz a vnitřní režim školní družiny
Provoz družiny je stanovený denním rozvrhem, vychází z potřeb rodičů, personálních 
i finančních možností školy.  ¨

Výchovná činnost ve školní družině je od 6:30 do 7:40, dále od 12:00 do 16:00.  
Probíhá ve třídě ŠD, v tělocvičně, Po skončení účastníci ráno odcházejí do tříd na vyučování pod dohledem vychovatelky. 
Účastníci po obědě ze školní jídelny odcházejí společně s vychovatelkou do ŠD. Zájmové vzdělávání probíhá podle plánu činností a končí dle stanoveného rozvrhu.  

Účastník ve školní družině dodržuje pitný režim – vychovatelka dohlíží na dostatečné vybavení tekutinami z domova. Také má možnost konzumace svačiny. 

ŠD využívá prostory třídy ŠD, počítačové učebny, tělocvičny, na Nebeské půdě, školní zahradě či hřišti za sokolovnou. V případě potřeby mohou použít i další prostory ve škole. Pokud je ŠD mimo svoji třídu, vychovatelka rodiče informuje.

Pokud se účastník zdrží ve třídě, zodpovídá za něho tř. uč., která ho pak převede do školní družiny, osobně ho předá vychovatelce.

Zájmové vzdělávání v ŠD je poskytováno za úplatu. Podmínky úplaty jsou stanoveny 
v samostatné příloze tohoto vnitřního řádu.
Stanovení výše úplaty ve družině:
· Je-li výše úplaty stanovena rozpočtem, nesmí rozpočtované příjmy na účastníka
překročit rozpočtované výdaje na účastníka o více než 20 %. V ostatních případech nesmí výše úplaty překročit 120 % průměrných skutečných neinvestičních výdajů na účastníka v uplynulém kalendářním roce ve stejné nebo obdobné činnosti.
· Do rozpočtovaných výdajů, popřípadě do skutečných neinvestičních výdajů se nezahrnují výdaje podle § 12 poskytované ze státního rozpočtu.
· Ředitel školy stanoví příspěvek rodičů účastníka na částečnou úhradu neinvestičních nákladů ve školní družině měsíčně za jednoho účastníka na jeden školní rok.  Tato částka platí i pro každého další účastníka v případě docházky sourozenců do školní družiny.
Podmínky úplaty:
· Úplata je splatná předem, platí se do 15. dne v měsíci.
· Pokud za účastníka není zaplacen poplatek, vychovatelka školní družiny o tom uvědomí ředitele školy nejpozději do jednoho měsíce. Ředitel školy může rozhodnout 
o případném vyloučení účastníka ze školní družiny
· Po projednání se zřizovatelem se činnost v době prázdnin může přerušit. Výše úplaty  zůstává stejná i v měsících, kdy jsou prázdniny – kromě hlavních prázdnin, kdy by  byla úplata snížena.
4. Docházka do školní družiny

Ve školní družině je určena ředitelem školy vychovatelka, která zajišťuje přihlašování 
a odhlašování účastníků, vybírání poplatků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů 
a stížností.

Přihlašování účastníků do ŠD je prováděno na základě písemných zápisových lístků. Odhlašování je prováděno na písemnou žádost rodičů. Při podání přihlášky zákonný zástupce svým podpisem potvrdí způsob a čas odchodů účastníka ze ŠD. O zařazení účastníků do školní družiny rozhoduje ředitel školy.

Při zápisu do školní družiny jsou zákonní zástupci účastníka prokazatelně seznámeni s vnitřním řádem školní družiny. Je proveden zápis o seznámení v ped. dokumentaci.

Docházka zapsaných účastníků je povinná a pravidelná, omluvy písemné. Při absenci účastníka ho zákonný zástupce omluví do 3 kalendářních dnů písemně, osobně nebo telefonicky vychovatelce ŠD. Po návratu doloží účastník písemnou omluvu v notýsku, žákovské knížce.

Vychovatelka pouští účastníky pouze podle rozpisu odchodů, dohlíží na jejich bezpečný odchod. Jinak může účastník odejít dříve jen se zákonným zástupcem po domluvě s vychovatelkou nebo sám na písemnou žádost (může být i SMS), která bude obsahovat datum a hodinu odchodu, důvod odchodu a vlastnoruční podpis zákonného zástupce. Dále na písemnou žádost zákonného zástupce, na které je uvedeno jméno účastníka, jméno vyzvedávající osoby, datum, hodina a důvod odchodu. 
Při nevyzvednutí účastníka do stanovené doby zákonným zástupcem i nadále zodpovídá za dítě vychovatelka. Telefonicky upozorní rodiče, jinak situaci oznámí řed. školy. Ta rozhodne o dalším postupu.

Pro uvolňování nemocného účastníka z ŠD platí stejná pravidla, která jsou uvedena v řádu školy.
Při zdravotních obtížích účastníka během pobytu v ŠD škola vždy oznámí tuto skutečnost pouze zákonnému zástupci účastníka. Po výzvě školy např. telefonické, sms převezme účastníka: 

· zákonný zástupce osobně,
· dospělá osoba, kterou zákonný zástupce písemně pověřil k tomuto úkonu na začátku školního roku a škola má toto pověření předem k dispozici, před uvolněním účastníka je pedagogický pracovník povinen překontrolovat písemné pověření k vyzvednutí.

Jinak je ŠD povinna účastníkovi poskytnout potřebnou péči, případně zajistit péči zdravotnického zařízení. Opuštění budovy účastníkem znamená přerušení pobytu v ŠD. ¨

Cesta do školy začíná odchodem z místa bydliště a končí vstupem do budovy školy. Cesta ze školy začíná odchodem z budovy školy. ŠD zodpovídá za účastníky pouze po dobu jejich pobytu.
Do ŠD může účastník přicházet dočasně, např. před zájmovým kroužkem. Vychovatelka vede evidenci těchto dětí, plně za ně zodpovídá. V tomto případě nehradí účastník úplatu. 

Vychovatelka spolupracuje se všemi učiteli a zaměstnanci školy, s rodiči účastníků. Rodiče informuje o platbách v ŠD.

Po skončení provozu ŠD vychovatelka zodpovídá za řádné zabezpečení třídy, budovy školy.

5. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí.

Všichni účastníci se chovají při pobytu ve školní družině i mimo ni tak, aby neohrozili zdraví 
a majetek svůj ani jiných osob.   

Účastníkům není v době mimo zájmového vzdělávání zdržovat se v prostorách školy, pokud nad nimi není vykonáván dohled způsobilou osobou.       

Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu účastníků v ŠD, hlásí ihned vychovatelce, pedagogickému dohledu.

Po celou dobu pobytu účastníka v ŠD i při všech akcích ŠD zodpovídá vychovatelka za bezpečnost a ochranu zdraví účastníků. Z hlediska BOZ je vychovatelka vždy povinna před vstupem účastníků zkontrolovat místa pobytu (tělocvičnu, zahradu atp.) a zajistit jejich bezpečnost. Při dopravní situaci vždy používá dopravní terčík. Všichni zaměstnanci byli poučeni o bezpečném používání průlezek na školní zahradě a zajištění BOZ dětí.

Účastníkům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickým vedením bez dohledu učitele. 

Každý z pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovaně po budově. 

6. Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení ze strany účastníků. 
U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školní družiny, majetku účastníků, učitelů či jiných osob účastníkem je vyžadována úhrada od rodičů účastníka, který poškození způsobil. Pokud byl vznik škody umožněn nedostatečným dohledem nad účastníkem, na náhradu škody od rodičů není právní nárok. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody s rodiči je vznik škody hlášen Policii ČR, případně jiným orgánům sociální péče.

Ztráty věcí hlásí účastníci neprodleně vychovatelce ŠD. Účastníci i dbají na dostatečné zajištění svých věcí – uzavírání šaten, tříd. 

7. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání účastníků.

Na hodnocení a klasifikaci chování účastníka ve školní družině se vztahují ustanovení vyhlášky o základní škole, tj. udělování napomenutí, důtky třídního učitele, důtky ředitele školy, klasifikace sníženou známkou z chování na vysvědčení. 

Pokud účastník narušuje soustavně školní řád a činnost školní družiny, může být rozhodnutím   ředitele z družiny vyloučen. Ředitel může rozhodnout o vyloučení ze ŠD, pokud tento účastník soustavně nebo nějakým významným projevem porušil kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, dlouhodobě svévolně nenavštěvuje ŠD nebo z jiných zvláště závažných důvodů.

8. Dokumentace

      V družině se pracuje podle ŠVP pro školní družinu. Vede se tato dokumentace:


· evidence přijatých dětí (např. zápisové lístky pro žáky, kteří jsou přihlášeni 
k pravidelné docházce),
· písemné přihlášky dětí; jejich součástí je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny,
· přehled výchovně vzdělávací práce, včetně docházky dětí,
· celoroční plán činnosti,
· vnitřní řád školní družiny, rozvrh činnosti

9. Závěrečná ustanovení
1. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen
       zaměstnanec: vychovatelka školní družiny.
2. Zrušuje se předchozí znění této směrnice ze dne účinnosti 1. 12. 2017. Uložení směrnice v  

       archivu školy se řídí Skartačním řádem školy. 
3. Podle § 30 školského zákona č. 561/2004 Sb. zveřejňuje ředitel školy tento vnitřní řád       
       následujícím způsobem: vyvěšením v ŠD, na chodbě školy a ve sborovně školy. 

4. Zaměstnanci školy s tímto řádem byli seznámeni na pedagogické radě dne 25. 8. 2022.
5. Účastníci byli s tímto vnitřním řádem seznámeni vychovatelkou, seznámení je
       zaznamenáno v přehledu výchovné práce. 
6.   Zákonní zástupci účastníků byli informováni o vydání vnitřního řádu ŠD vychovatelkou,     
  řád je pro ně zpřístupněn na chodbě školy.
Pedagogická rada projednala dne: 25. 8. 2022
Platnost a účinnost od: 1. 9. 2022
V Lukavici dne 25. 8. 2022                                                  …………………………………………………….

                                                                            
      Mgr. Jitka Hájková, ředitelka školy

Základní škola a mateřská škola Lukavice, okres Ústí nad Orlicí

Lukavice 118, 561 51 Letohrad

Tel.: 465 621 410  
 E-mail: zs@zs-ms-lukavice.cz
www.zs-ms-lukavice.cz
Příloha č. 1

Stanovení úplaty za zájmové vzdělávání v ŠD


Podle § 123, odst. 4 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon).
stanovuji

výši úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině na částku 200,- Kč měsíčně. 

Při dlouhodobé nepřítomnosti účastníka nebo nuceném uzavření provozu ŠD může být úplata pokrácena. 
Úplata je splatná do 15. dne každého měsíce u Danuše Sklenářové, hospodářky školy.









____________________________

V Lukavici 25. 8. 2022




Mgr. Jitka Hájková, ředitelka školy
